Лабораторная работа №21. Консолидация данных и их анализ в сводной таблице.
Цель работы: изучить механизмы подведения  Итогов  посредством объединения (консолидирования) данных  разных источников.

Задачи:
1. Консолидирование данных из разных списков.

2. Конструирование сводных таблиц.

3. Анализ данных в сводных таблицах

Теоретические сведения.

Консолидация данных  -  это один из способов вычисления Итогов, но данные    источников могут располагаться на одном или нескольких листах, одной или нескольких книг. Консолидация по существу операция обратная агегатированию.
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 В Excel существуют операции, позволяющие выполнять несколько вариантов консолидации списков.

· По расположению

· По категориям

· С помощью сводных таблиц

При консолидации по расположению все списки источники имеют структуру полей, названия  заголовков и количество  записей. Например, ведомости заработных плат за несколько месяцев (если отсутствует «текучка кадров»). В данном варианте строка заголовков списков источников одинаковая и совпадает со строкой заголовков результата. Операция консолидации по расположению коммутативна, т.е. результат не зависит от порядка консолидации списков источников. 

При консолидации по категориям  списки источники содержат однотипные данные, но расположены поля в этих списках по-разному и количество записей тоже разное. Список результатов консолидации также содержит поля отличающихся от расположения полей источников. Операций консолидации по категориям не коммутативна, т.е. структура списка результата зависит от порядка консолидируемых источников. Консолидация данных производится с помощью команды Данные / Консолидация.

Сводная таблица -  это таблицы для автоматического подведения итогов взятых из разных списков-таблиц, которые могут находиться на разных источниках, в том числе и на Сайтах Интернет, отличаются структурой полей и количеством записей. Таким образом, сводная таблица является наиболее полным способом вычисления итогов.
Создание и обработка сводных таблиц осуществляется с помощью Мастера сводных таблиц, Данные / Сводная таблица.

Задание 1. Консолидация данных по расположению.

1. Подготовим исходные данные.

· В качестве таблицы источника выберем «Ведомость» (см. пред. работа).

· С помощью команды Фильтр / Автофильтр выберем из нее последовательно записи, относящиеся к месяцам (октябрь и ноябрь).

· Скопируем их и разнесем по разным листам книги. Листы назовем Октябрь и Ноябрь.

· Из таблиц удалим столбцы Стаж и Месяц.

· В таблицу «Ведомость за ноябрь» добавим одну запись, чтобы число их в каждой таблице было одинаковое.
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2. Выполним консолидацию данных по расположению.

· Добавим в книгу новый лист Консолидация.

· Активизируем ячейку А1 и выполним команду Данные / Консолидация.

· В открывшемся окне введем диапазон, занимаемым первым списком – Октябрь!$A$3:$I$7. Нажмем кнопку Добавить. 

· Далее введем диапазон, занимаемым вторым списком – Ноябрь!$A$3:$I$7. Нажмем кнопку Добавить.
· Установим функцию из раскрываемого списка, например Сумма
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· Установим флажки на опциях: Использование в качестве имен, или Создавать связи с исходными данными (но не одновременно). Нажмем ОК. 

· Получим таблицу консолитизированных данных. Как видим, структура таблицы не изменилась, а значения в ячейках просуммированы.
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Задание 2. Консолидация по категориям.

1. Подготовим исходные данные.

· В качестве таблицы источника выберем «Ведомость» (см. пред. работа).

· С помощью команды Фильтр / Автофильтр выберем из нее последовательно записи, относящиеся к месяцам (сентябрь, октябрь и ноябрь).

· Скопируем их и разнесем по разным листам книги. Листы назовем Сентябрь, Октябрь и Ноябрь.

· Из таблиц удалим столбцы Стаж и Месяц.
· Данные в источниках дополнять не будем. Количество записей в каждой из таблиц отличается.
2. Выполним консолидацию всех списков по описанной выше технологии. Получим таблицу консолитизированных данных. 
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Задание 3. Консолидация  списков с разным числом полей.
При консолидации данных из списков с разным числом полей, дополнительные поля присоединяются справа, например структура списков источников.
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1. Список «Ведомость за сентябрь». Начисление
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2. Список «Ведомость за октябрь». Удержание.
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3. Список «Ведомость за ноябрь». Удержание.
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4. Структура результата консолидации.
Задание 4. Создание сводной  таблицы.

Выполним анализ данных и консолидацию на основе сводных таблиц
1. Откройте новый рабочий  лист и присвойте ему имя Таблица. 
2. Выполните команду Данные/Сводная таблица. После ее активизации откроется первое диалоговое окно Мастера сводных таблиц. 

[image: image11.png]MacTtep cBoaHbIX TabmiL . 21x|

Co3gaTs TEBLY Ha DEHOBe AaKHeIX, HBXORAULNKCS:
& & crcke v isse s Microsoft Office Excel
————
B0 grewnen HCTOMHHS A
& HecKoKHX aaNaONaX KORCOMMARIAM

J'L

€ & apyroi coomHoi TaGLE WK CeoaHOR avarpaie

B coasesenoro oTeeTa:
& ceoaian Tabnma

 conaian avarpama (c0 cooaHoi TabUEH)





3. Шаг 1. В этом окне вам предлагается выбрать один из четырех источников данных для сводной таблицы и выбрать форму отчета.. Одобрите выбор мастера - В списке или базе данных Microsoft Office Excel - и нажмите кнопку Далее.
4. Шаг 2. В следующем диалоговом окне необходимо указать интервал ячеек, данные из которого будут представлены в сводной таблице. Выберем диапазон ячеек  списка Ведомость (кроме строк Ведомость оплаты труда, Начислено и Удержано). Нажмем кнопку Далее.
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5. Шаг 3. Определим расположение сводной таблицы: На  существующем листе.

Далее следует определить структуру будущей таблицы, установить параметры таблицы. В центре представлена так называемая область сведения, которая подразделяется на области столбцов, страниц, область данных. Найденные в источнике данных поля данных представлены справа от области сведения. Каждое поле данных с помощью операций перетаскивания можно поместить в область сведения (сводную таблицу). 
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6. Поместим: в область строк - поле ФИО; в область столбцов – поле Месяц; в область данных - поля Начислено, Удержано, К выдаче. Щелкнем Готово. Сводная таблица построена.
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7. Щелкнув в поле сводной таблицы правой кнопкой, вызывается контекстное меню по изменению всего процесса построения. Попробуйте выбрать одну из команд и проведите изменения в таблице.
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8. Постройте сводную диаграмму, выбрав соответствующую команду из контекстного меню или кнопку на панели Сводные таблицы. 
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9. Отредактируйте и отформатируйте сводную диаграмму.
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Контрольные вопросы.
1. Что такое консолидация.

2. Какие виды консолидации вы знаете.

3. В чем они отличаются.

4. Можно ли изменять функцию консолидации.

5. Можно ли связать результат консолидации с источниками.

6. Что такое сводная таблица.

7. Как изменить параметры таблицы.
8. Как построить макет таблицы.
Задание  для самостоятельной работы.

1. Выполните консолидацию списков.
	предмет
	семестр
	лекции
	практические
	всего
	лекции
	практические
	всего

	иностранный
	весенний
	
	34
	34
	
	32
	32

	культурология
	весенний
	17
	17
	34
	16
	32
	48

	математика
	весенний
	17
	34
	51
	16
	32
	48

	микроэкономика
	весенний
	17
	34
	51
	16
	32
	48

	статистика
	весенний
	17
	34
	51
	16
	32
	48


	предмет
	семестр
	лекции
	практические
	всего
	лекции
	практические
	всего

	иностранный
	осенний
	
	34
	34
	
	32
	32

	информатика
	осенний
	
	34
	34
	
	32
	32

	макроэкономика
	осенний
	17
	17
	34
	16
	32
	48

	математика
	осенний
	17
	34
	51
	16
	32
	48

	статистика
	осенний
	17
	34
	51
	16
	32
	48
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